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Departamento de Gestion de Personas
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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : MARYORIE DEL CARMEN ASTETE CID»
RUT :

4

PERIODO QUE INFORMA: MES DE OCTUBRE 2023

N° DE BOLETA

:135

MONTO BRUTO : 1.074.874

PROGRAMA : “ INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA”
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01 ,/
CARGO : TRABAJADOR SOCIAL

1.
2.

FUNCIONES (segun contrato):

Recoger informacion y desarroilar actividades para la formulacién de los proyectos.
Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional y apoyar los

procesos de organizacion para la postulacién en la comunidad.

Recepcionar, archivar y organizar la documentacién de los postulantes a los distintos

programas de subsidios vigentes.

Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacién a los comités de vivienda

organizados de la comuna.

Participar en la programacién de actividades técnico administrativas, en reuniones de

equipo y comisiones de trabajo.

Actividades del mes v 4

N° Descripcion Medio
— MU verificador
1 Atencion y orientacién de publico respecto a la oferta Adjunta planilla
programatica que emite el MINVU, en sus diversidades de de atencion
proyectos mejoramiento a la vivienda y subsidio
| habitacionales. -
2 Asistencia y difusion en terreno correspondiente a actividad Fotografia
| Flor de la memoria B
3 Redaccion y correccion de antecedentes informes finales
proyectos mejoramiento viviendas D.S. N° 255 Programa de Se adjunta
Proteccién al Patrimonio Familiar — Titulo Ii correo.
4 Digitacion de familias en programas de mejoramiento a la
vivienda D.S N° 27 Programa de Mejoramiento de Viviendas y | Se adjunta
Barrios Capitulo Il — llamado cite comprobante de
« TECHO LO ARANGUIS SUR- SEPT. 2023 digitacicn
« JJVV LOS CANELOS RECOLETA — SEPT. 2023
e ASBESTO CHACABUCO - SEPT. 2023
e« INST. ELECT. CHACABUCO 3 - JULIO 2022
CITE DARDIGNAC 25 |
5 Preparacion de expediente ingreso de cettificaciones SEREMI
| de Vivienda enmarcado en el D.S.N° 27 Programa de Se adjunta
Mejoramiento de Viviendas y Barrios — Capitulo IIl CVS correo de
CHACABUCO - LOTE 2 solicitud ingreso.

inf » By al g+ 22045

wwrelolafacl




v o, -
I o _'-RE—)CD 1 eta %;IBLE Direccién de Administracidon y Finanzas
e Departamento de Gestién de Personas

N° Descripcién Medio
verificador

6 Reunion con familias nueva demanda mejoramiento de
viviendas D.S N° 27 Programa de Mejoramiento de Viviendas | Correo

y Barrios Capitulo I solicitando
» TECHO LO ARANGUIS SUR- SEPT. 2023 espacio en el
e JJVV LOS CANELOS RECOLETA — SEPT. 2023 edificio
« ASBESTO CHACABUCO — SEPT. 2023 Municipal.
« INST. ELECT. CHACABUCO 3 — JULIO 2022
7 Llamado a las familias correspondientes a cada uno de |6s Adjunta listado
proyectos mencionados anteriormente de familias.

8 Gestion y avances de programa Pequefio condominio D.S. N°® | Adjunta correo
49 Fondo Solitario de Eleccién de Vivienda electrénico.
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| Firmar funcignario | Firmd/jefe directo | Jefedepartameato—

| Firma Dijrector
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